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EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO UNIVERSITARIO DE LA

UNIVERSIDAD PARTICULAR DE ESPECIALIDADES ESPIRITU SANTO -

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

UEES
CONSIDERANDO

en el Suplemento del Registro Oficial N° 298 de 12 de octubre de 2010, se expidid
la Ley Organica de Educacion Superior — LOES;

en el del Registro Oficial No. 297 del 2 de agosto de 2018, se publicé las reformas a
la Ley Organica de Educacion Superior.

en la Disposicion General Primera de la citada Ley, se dispone que todas las
instituciones del Sistema de Educacion Superior, deberan adecuar su normativa
interna segun las disposiciones del nuevo ordenamiento juridico;

el Consejo de Educacion Superior - CES mediante Resolucion RCP-SO-032-No.
420-2015, con fecha 09 de septiembre de 2015, aprobd de manera definitiva las
reformas al Estatuto de la Universidad Particular de Especialidades Espiritu Santo —
UEES (en adelante “UEES” o “la Universidad”);

el 14 de julio de 2022, el Consejo de Educacion Superior, mediante Resolucion RPC-
SE-08-N0.023-2022, aprobo6 el nuevo Reglamento de Reégimen Académico, que
entro en vigencia el 16 de septiembre de 2022;

en cumplimiento de la Disposicion Transitoria Séptima del Estatuto de la UEES
validado por el Consejo de Educacion Superior, que establece como atribucién del
Rector la “de cumplir y hacer cumplir las leyes de la Republica”, se dispuso la
actualizacion del Reglamento Interno de Facultades para que guarde conformidad
con la normativa que regula la Educacién Superior en el Ecuador; vy,

En ejercicio de la competencia sefialada en el Art. 10.13 del Estatuto de la UEES, expide el
siguiente:

REGLAMENTO INTERNO DE FACULTADES DE LA

UNIVERSIDAD PARTICULAR DE ESPECIALIDADES ESPIRITU

SANTO, UEES

TITULO |

DE LA POSTULACION, ADMISION Y EL REGISTRO ESTUDIANTIL EN

GRADO
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CAPITULO |
POSTULACION Y ADMISION

Art. 1. De la Postulacion para la Admisién. - Toda persona que aspire ingresar a la UEES
para cursar estudios de grado, en cualquiera de las modalidades que oferta la UEES segun la
normativa ecuatoriana, debera cumplir con el procedimiento de postulacion para la admision
establecido para este efecto y aceptar la matricula en la modalidad que determine la UEES,
contando con los documentos habilitantes respectivos para ser admitido en el nivel superior
de educacion, ademas de entregar todos los documentos requeridos por la Ley y rendir las
pruebas que determine la Universidad.

Art. 2. Objetivos del proceso de postulacién. - Son objetivos del proceso de postulacion:

a) Introducir al postulante en la cultura universitaria en general, y en la de la UEES en
particular; y,

b) Propiciar la transicion en la exigencia académica del nivel medio al nivel superior.

Art. 3. Del registro para postulacion. - Para registrarse por primera vez en la UEES, el
postulante debera llenar una solicitud adjuntando los documentos que solicite la Direccion
de Admisiones, para este efecto.

Art. 4. Requisitos de la Postulacion. - La postulacion comprende el registro de datos y
verificacion de contar con titulo de bachiller.

Los postulantes que ingresen por procesos de homologaciones, deberan cumplir con el
protocolo de postulacion en lo que respecta a la entrevista, presentacion de documentos y
rendicion de examenes de suficiencia, a excepcion de los casos dispuestos por el Consejo
Directivo Académico de la Facultad.

Los postulantes que no rindan el examen de ubicacion del idioma extranjero, antes de iniciar
sus estudios en la UEES, no podran continuar su proceso de matriculacion secuencial.

Cumplidos estos requisitos, los postulantes acceden al curso de nivelacion, el cual debe ser
aprobado para ser admitido a la UEES.

Los requisitos de postulacién e ingreso en la modalidad de estudios en linea seran
establecidos en su propio Reglamento.

Art. 5. De las pruebas de ubicacion. - Los horarios, lugares y fechas de las pruebas de
ubicacion, test y demas exdmenes que se dispongan para los postulantes de la UEES, seran
planificados por el Vicerrectorado Académico o por la unidad o persona que esta autoridad
delegue, y seran receptados por docentes o personal de las respectivas Facultades.

Reglamento Interno de Facultades
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Art. 6. Examen excepcional de admision. - A los postulantes que lo soliciten, de manera
excepcional la UEES les podréa autorizar rendir examenes de admision. De no aprobar estas
pruebas, deberan registrarse en los cursos regulares de nivelacion o en el bloque
correspondiente para continuar con el proceso de postulacion.

Art. 7. Del curso de nivelacion. - El curso de nivelacion sera planificado y coordinado por
Vicerrectorado Académico o por quien se delegue. Esta planificacion debe ser aprobada por
el Consejo Superior Académico Universitario.

Los profesores del curso de nivelacion seran nombrados de acuerdo a las politicas generales
de la Universidad.

Para que el postulante pueda ingresar en grado presencial de la UEES, debera haber aprobado
todas las materias que se dictan en el curso de nivelacion respectivo. Un postulante se puede
registrar en una misma materia del curso de nivelacion hasta un maximo de dos veces,
considerandose para este efecto también los registros autorizados en la modalidad de examen
de admision.

Art. 8. De la seleccion. - El Consejo Directivo — Académico de la respectiva Facultad,
registrara la admision de los estudiantes, en funcion de los resultados del proceso y las
disponibilidades de cupos que tenga la Universidad. Las resoluciones de admision que
emitan los Consejos Directivos — Académicos de Facultades son inapelables.

Art. 9. De la decision sobre la admision. - La admision formal de los postulantes se
determinara en el Consejo Directivo — Académico de la respectiva Facultad. La UEES, en
todo momento y por cualquier motivo, se reserva el derecho a decidir libremente sobre la
admision de un postulante, asi como para determinar la modalidad de estudios que le
corresponda. Sdlo los postulantes admitidos podran iniciar los estudios en la UEES.

Art. 10. Requisitos de Admision. - Sin perjuicio del derecho de la UEES a decidir
libremente sobre la admision, segun lo normado con el articulo anterior, los postulantes
admitidos deberan cumplir los siguientes requisitos para proceder con el registro como
estudiantes de la UEES:

a) Aprobar el Curso de Nivelacion.

b) Constar en la lista de admision emitida por el Consejo Directivo — Académico de la
Facultad.

c) Aprobar el test psicolégico que se disponga.

Reglamento Interno de Facultades
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Art. 11. Seminario, jornada de induccién o evaluacion. - Como parte del proceso de
admision, la UEES podréa determinar que el postulante participe en un seminario, jornada de
induccion o que rinda una evaluacién oral o escrita.

Art.12. Habilitacion de postulantes para registros y/o matricula. - Para que un postulante
a la UEES que ingreso via proceso de postulacion pueda registrarse como estudiante formal,
deberé constar habilitado en el sistema académico de la Universidad.

CAPITULO 1
ADMISION CON RECONOCIMIENTO U HOMOLOGACION DE ESTUDIOS
PREVIOS

Art. 13. Reconocimiento y homologacion de estudios previos. - La UEES podra
reconocer u homologar estudios previos de postulantes, aplicando lo establecido en el Titulo
V del presente Reglamento y en el Instructivo especifico para el efecto.

Art. 14, Protocolo de admision para postulantes con homologacion. -
Independientemente del proceso de reconocimiento u homologacion de estudios previos, la
Universidad podra solicitar al postulante:

a) Un documento de respaldo que asegure su calidad e idoneidad como estudiante; y,

b) Una certificacion de no tener impedimento alguno para continuar sus estudios en la
universidad de procedencia.

c) Adjuntar su titulo de bachiller y, de ser necesario, los deméas requisitos normales del
proceso de admision.

Previo al trdmite y andlisis de las solicitudes de reconocimiento u homologacion de estudios,
los postulantes de cualquier carrera de grado, deberan haber rendido los correspondientes
examenes que determinen los directivos de la respectiva Facultad.

Al momento del ingreso, el postulante aceptara las condiciones preliminares de la
homologacion con base a la informacién que el registre en el sistema. Una vez revisados los
documentos y aprobada la homologacién o reconocimiento por el Consejo Directivo
Académico de la Facultad, se generaran las asignaturas completas que debe cursar el
estudiante.

Art. 15. Del resultado del reconocimiento u homologacion de estudios. - El Decano de

la respectiva Facultad, presentara en sesion del Consejo Directivo — Académico un informe
técnico de cada homologacion con los resultados del proceso de reconocimiento u
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homologacion de estudios de los postulantes, en un periodo no mayor de 15 dias luego de
recibir la documentacion correspondiente.

El Consejo resolvera el reconocimiento u homologacion de las solicitudes en base a los
informes y resultados del proceso presentados en la sesién. EI Decano comunicara al
estudiante dicha resolucion, para que proceda con la etapa respectiva.

La UEES siempre se reserva el derecho a decidir libremente sobre el reconocimiento u
homologacion.

CAPITULO 1l
DE LAS MATRICULAS Y RETIROS

Art.16. De los periodos académicos. - En base a lo establecido en el Reglamento de
Régimen Académico del CES, la UEES tendra dos periodos académicos ordinarios y uno o
mas periodos extraordinarios dependiendo de la decision institucional. EIl Vicerrectorado
Académico presentara al Consejo Superior Académico Universitario, la planificacion anual
de los periodos académicos ordinarios y extraordinarios de la UEES, para su respectiva
aprobacion.

Art. 17. De las jornadas de estudio. - Las jornadas presenciales de estudio seran: diurna,
vespertina, nocturna y de fin de semana.

Art. 18. De las modalidades de estudio. - Las modalidades de estudios de la oferta
académica de la UEES seran: presencial, semipresencial, en linea, hibrida, a distancia y dual.
Este reglamento es aplicable al estudio en todas las modalidades, salvo que la Universidad
emita regulaciones de caracter especial.

El estudiante que ingresa bajo una modalidad de estudios determinada, debera concluir su
vida académica con la titulacion en dicha modalidad, a menos que exista una resolucion de
cambio de modalidad del Consejo Directivo Académico previa solicitud del estudiante por
motivos debidamente justificados.

Los estudiantes de grado presencial podran tomar hasta el 49% de las asignaturas de su malla
en una modalidad diferente, siempre y cuando exista la oferta de la misma carrera o programa
en otra modalidad, y con autorizacion del Consejo Directivo — Académico de la Facultad,
con la finalidad de conservar sus estudios en la modalidad de inicio y sus compromisos
financieros contraidos para su modalidad presencial.

Art. 19. Tipos de matricula. - Se establecen los siguientes tipos de matricula:

Reglamento Interno de Facultades



(|

UEES
REGLAMENTO INTERNO DE FACULTADES

a) Matricula ordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo establecido para el proceso
de matriculacion, que en ningln caso podra ser posterior al inicio de las actividades
académicas;

b) Matricula extraordinaria. - Es aquella que se realiza en el plazo de hasta 30 dias
posteriores a la culminacion del periodo de matricula ordinaria; v,

c) Matricula especial. - Es aquella que, en casos individuales excepcionales, otorga la
institucion, para quien, por circunstancias de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente
documentadas, no se haya matriculado de manera ordinaria o extraordinaria. Esta
matricula se podra realizar hasta dentro de los quince (15) dias posteriores a la
culminacién del periodo de matricula extraordinaria.

La UEES siempre se reserva el derecho a decidir libremente sobre la admision o el
otorgamiento de la primera matricula en cualquier programa académico de grado, posgrado,
educacion continua o cualquier nivel, asi como para determinar la modalidad de estudios
que corresponda.

Art. 20.- Anulacion de matricula. - ElI Consejo Superior Académico Universitario podra
declarar nula una matricula cuando ésta haya sido realizada violando la ley o la normativa
pertinente.

Art. 21.- Segunday Tercera matricula en carreras de grado. - Un estudiante de la UEES
que repruebe una asignatura en carreras de grado, podra acceder a una segunda o tercera
matricula, de ser este el caso.

a) De la segunda matricula. - Todos los estudiantes que reprueban una asignatura podran
matricularse por segunda vez en la misma asignatura, para aprobarla.

b) De la tercera matricula. - En grado, el Consejo Directivo Académico de la respectiva
Facultad podrd conceder, excepto en las carreras de Medicina y Enfermeria, tercera
matricula hasta en tres asignaturas a lo largo de la carrera que curse el estudiante, quien
para este efecto deberd solicitarlo formalmente por escrito al Decano. En tal caso, el
estudiante debera cursar la asignatura autorizada de manera exclusiva, en la misma
modalidad de estudios en que la haya cursado por segunda ocasion.

La concesion de la tercera matricula es discrecional y potestativa del Consejo Directivo

Académico de la Facultad, por lo que podra decidir libremente sobre su autorizacion o
no, sin derecho del estudiante a reclamo alguno.
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Los estudiantes de las carreras de Medicina y Enfermeria solo tendran la opcion de
segundo registro en cada asignatura, es decir, no aplica la opcion de tercera matricula
para las carreras de Medicina y Enfermeria de la UEES.

Cuando un alumno no aprobare con segundo registro, en alguna de las materias
correspondientes a un area donde se ofrecen varias materias electivas, podra optar por
aprobar cualquiera otra de las materias electivas del area y cumplir asi las horas
correspondientes a dicha area, siempre y cuando la materia reprobada no fuera obligatoria.

Los segundos Yy terceros registros en las asignaturas, previo a su registro también deberan
cumplir con la normativa sefialada en el Reglamento de Aranceles de la Universidad y en el
caso de tercera matricula, se debera ademas contar con la previa resolucién favorable del
Consejo Directivo Académico de la Facultad.

Las matriculas en los programas de postgrados se sujetaran a lo normado en el Reglamento
de la Facultad de Postgrados.

Art. 22. De los registros para segunda carrera u otro programa. - A los estudiantes y
graduados de la UEES que opten por una segunda titulacion en esta Universidad, se les
generara un diferente historial académico por carrera 0 programa.

Art. 23. De las solicitudes y del cambio de jornaday de estudios. - La jornada de estudio
para los estudiantes Freshman y Sophomore es de tiempo completo y, por ello, deberan ser
registrados por sus respectivos Decanos, Directores o Coordinadores de Carrera y
Consejeros Académicos preferentemente en las jornadas de estudio matutinas; mientras que
los estudiantes Junior y Senior tendran preferencia para la modalidad de estudios nocturna.

Si un estudiante aspira a cambiarse de la jornada de estudios que le corresponde, debe
solicitarlo formalmente al Decano de la Facultad respectiva, anexando a su pedido un
certificado de asistencia al trabajo, fotocopia del contrato de trabajo o de registro del IESS,
o0 los documentos equivalentes que acrediten la prestacion de sus servicios que amerite el
cambio de jornada. ElI Consejo Directivo Académico de la Facultad analizara y resolvera
sobre lo solicitado.

Toda solicitud sera procesada una vez cumplida la presentacion de los documentos de
respaldo y la cancelacion de los valores correspondientes.

Art. 24. De los registros en materia dirigida. - Entiéndase por materia dirigida, el modo
de cursar una asignatura determinada, mediante el estudio independiente, dirigido por un
profesor especialmente designado por el Decano, y que cubre exactamente la descripcion del
contenido de la materia que se ofrece ordinariamente en una Facultad de la UEES. Toda
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solicitud de materia dirigida sera resuelta por el Consejo Directivo Académico de Facultad,
a peticion del respectivo Decano.

El Consejo Directivo — Académico de Facultad autorizara materia dirigida preferencialmente
cuando se cumplan todos los siguientes requisitos:

a)

b)

La asignatura solicitada sea de maximo 48 horas presenciales de clases, es decir, de tres
créditos.

La asignatura no se ofrezca en el periodo que esta por iniciar y no se la haya ofrecido en
los Gltimos cuatro meses.

Sea el Unico requisito que le falte al estudiante para iniciar su proceso de titulacion,
siempre y cuando el estudiante haya cumplido con el periodo de duracion de su carrera.
Para la contabilizacion del periodo de duracién de la carrera, se excluyen a los
estudiantes que ingresan con homologacién de estudios previos.

Se excluye de esta modalidad: las materias del area cuantitativa, como Matematicas o
Contabilidad; las materias de Lenguaje, Oratoria e Idiomas extranjeros; y las materias que
tengan mas de tres créditos.

Art. 25. Politicas para autorizacion o ejecucion de la materia dirigida. - Con este
sistema, existe mayor flexibilidad que el de horario regular, pues es definido entre el
profesor, el alumno y contando con el visto bueno del Decano. Sin embargo, se debe
considerar lo siguiente:

a)

b)

d)

El nimero de horas clases estara determinado por lo establecido en la malla de la carrera.
Ademas, se debe sujetar al procedimiento metodoldgico que para esta modalidad se ha
disefiado. En el caso de que se dicten minimo 15 horas de clases no se admitird
inasistencia alguna, cuando el niamero de horas clases sea mayor a 15, el alumno podra
acogerse al reglamento en cuanto a las asistencias.

La materia dirigida no admite disminucion de la exigencia académica ni del rigor en el
estudio.

La evaluacién de una materia dirigida serd conforme sefiala el silabo de la asignatura
regular de la malla.

En el caso de que una materia fuera reprobada en el periodo académico anterior a la
peticion, no serd sujeta de ser solicitada bajo esta modalidad, en el periodo inmediato
siguiente.
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e) Cuando un estudiante exceda el nimero de materias por periodo de acuerdo con lo
establecido en su malla, el responsable académico de la carrera considerara su promedio
general acumulado previo el registro, considerando que va a necesitar mayor tiempo de
dedicacion semanal. En ningdn caso el estudiante podra tener mas de veinte (20) horas
semanales en actividades que se realizan en contacto con el docente, con excepcion de
los estudiantes de las carreras en el campo de la salud.

f) Solo se aceptaran solicitudes por escrito en la secretaria de la Facultad correspondiente,
al menos 30 dias antes del inicio del periodo de matriculacion, y la decision debe estar
lista, a més tardar, 5 dias antes de ese inicio. El Titular de la Secretaria General procedera
a habilitar el registro para esa materia, luego de contar con la aprobacién del Consejo
Directivo Académico de la Facultad respectiva.

g) El costo de la materia dirigida seré el vigente de las asignaturas que se dicten en los
periodos académicos respectivos y sera fijado por la Direccidon Financiera de acuerdo
con la tabla de aranceles vigentes. El pago que le corresponda a cada estudiante
dependera del nimero de estudiantes y el nimero de horas de la materia que se dictara
de forma dirigida. La materia dirigida estara coordinada por la Unidad de Servicios
Académicos y el Decano de la respectiva Facultad.

h) Un alumno que estudie en carreras por homologacién o validacion de ejercicio
profesional en modalidad presencial, puede cumplir los requisitos de su programa usando
la modalidad de materia dirigida. En este caso luego de ser aprobada su solicitud por el
respectivo Consejo Directivo/Académico, sera el Decano o Director correspondiente el
encargado del disefio de ese programa y decidira qué materias se cursaran de este modo.

Art. 26. Retiro de una asignatura, carrera o programa. - Este retiro podra darse por:

1. Solicitud del estudiante dentro de los plazos establecidos. Un estudiante,
voluntariamente podra retirarse de una o varias asignaturas en un periodo académico,
en un plazo de hasta 30 dias contados a partir de la fecha de inicio del periodo
académico.

2. Situaciones de casos fortuitos o fuerza mayor, enfermedad, embarazo o situaciones
similares, debidamente documentadas, que le impidan continuar sus estudios.

3. Decision de las autoridades de la UEES o del Consejo Superior Académico
Universitario.

Entre las normas que rigen el retiro de una materia o asignatura estan las siguientes:

a) Retiro voluntario dentro de los 30 dias.- El estudiante que, por cualquier motivo, se
retire de una, varias o todas las materias de un periodo académico, debe comunicarlo

10
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por escrito al Decano de la respectiva Facultad o Director de la carrera correspondiente,
siempre y cuando no tenga nota alguna de parcial consignada y para este efecto debera
adquirir y llenar el formulario de retiro de la UEES, a mas tardar a la cuarta semana de
iniciado el periodo, con la finalidad de que el Decano ordene que se le asiente la nota
de Retirado: "R". Esta calificacién no se usarad para el calculo del promedio global
acumulativo.

En el caso de que un estudiante solicite formalmente el retiro de una, varias o todas las
materias después de rendir las evaluaciones de examenes del primer parcial, recibira la
correspondiente calificacion final de la materia basado en los puntajes acumulados hasta
el momento de su retiro, mas la calificacion de cero para todas las demas evaluaciones
obligatorias del periodo académico respectivo. Estas calificaciones se incluiran en el
calculo del promedio global acumulativo.

b) Retiro por caso fortuito o fuerza mayor. - El estudiante debera llenar y entregar al
Decano el formulario de retiro, adjuntando los documentos que sustente su caso fortuito
o fuerza mayor. Estos casos seran conocidos, revisados y aprobados o no por el Consejo
Directivo — Académico de la respectiva Facultad.

c) Retiro por resolucién de la Universidad. — En caso de que el estudiante deba retirarse
de todas las materias por resolucion de las autoridades de la Universidad, basados en los
reglamentos y normas vigentes, para formalizar el retiro bastard con que el Decano de
la Facultad notifique a la Secretaria General y al alumno la resolucion respectiva.

En los casos de retiro voluntario dentro de los 30 dias plazo, que sean por caso fortuito o
fuerza mayor, la matricula correspondiente a esta asignatura quedara sin efecto y no se
contabilizara para la aplicacién de lo establecido en el articulo 84 de la LOES.

Art. 27. Registros de Incompleto (1) en asignaturas. - El estudiante que se encontrare en
la necesidad de retirarse de una o varias materias durante el periodo académico, podra
solicitar, por escrito al Consejo Directivo — Académico de la Facultad, por medio del
Decano, acogerse a esta calificacion de incompleto, siempre que presente la solicitud
correspondiente en el plazo maximo de un mes luego de terminado el periodo académico de
clases y dos semanas para los periodos extraordinarios bimestrales 0 mensuales y, que a
juicio del Consejo Directivo Académico de la respectiva Facultad, se encontrare inmerso en
una de las siguientes causales:

Las justificaciones que pueden ser aceptadas por el Consejo Directivo — Académico de la
respectiva Facultad para aprobar una solicitud de incompleto son las siguientes:

11
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a) Por enfermedad: Necesidad de reposo prolongado, prescrito por un médico de la
especialidad correspondiente al caso; por haber sufrido un accidente, enfermedad grave,
haberse sometido a una intervencion quirdrgica o tener una situacién de embarazo o parto
que lo demande, lo cual ha de comprobarse debidamente, pudiendo ser confirmado por
el Departamento Médico de la Universidad o algln otro que la UEES designe.

b) Calamidad doméstica: Impedimento para continuar los estudios, por haber sufrido una
calamidad doméstica grave, comprobable como las generadas por fendmenos naturales
de conocimiento publico, complicaciones personales de tipo judicial, padecimiento o
fallecimiento de parientes de primer o segundo grado de consanguinidad, o primer grado
de afinidad, cambio de domicilio de la empresa o por la empresa en la que labora,
extincion de la fuente de ingresos economicos familiares o personales entre otras de esta
magnitud y puedan ser verificables.

En todos estos casos se deberd adjuntar facturas, comprobantes, certificados médicos,
recibos de pago con RUC, o demas evidencias documentales que justifiquen la consignacion
de un estado de incompleto en uno o mas asignaturas.

Las notas que hayan sido ingresadas de parcial se mantendran y seran contabilizadas cuando
se retome la materia en mencion a la que se le asigno la categoria de incompleto. El
incompleto aplica a todas las asignaturas en que se haya registrado el estudiante excepto que
el Consejo Directivo Académico de Facultad resuelva ante las evidencias, lo contrario.

TITULO II
DE LOS ESTUDIANTES

CAPITULO |
TIPOS DE ESTUDIANTES

Art. 28. Denominacion de los estudiantes de la Universidad. - Existen dos tipos de
denominaciones para los estudiantes de grado en la UEES:

a) Estudiante: aguel que se encuentra matriculado en alguna carrera o programa de la
Universidad; y,

b) Estudiante regular: aquel que obtuvo la matricula respectiva, previo a cumplir con el
debido proceso de postulacion y conste matriculado en los archivos de Secretaria
General, al menos en el sesenta por ciento (60%) de las materias abiertas de su malla
curricular, en el respectivo periodo.

Art. 29. De la calidad de estudiante por el tiempo de estudios. - Segun el tiempo de
dedicacion a sus estudios, los estudiantes de grado de la UEES pueden ser: a tiempo
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completo, a tiempo parcial, oyentes o visitantes; y, estar categorizados como estudiantes, ya
sea de la modalidad presencial, semipresencial, hibrida, a distancia o en linea (online).

a) A tiempo completo son aquellos que se registran para dedicar 45 horas semanales para
las actividades de aprendizaje, en los periodos académicos.

b) A tiempo parcial son aquellos que se registran para dedicar menos de las horas
semanales que dedica un estudiante a tiempo completo para las actividades de
aprendizaje, en los periodos académicos.

¢) Oyentes es aquel que cancela y se registra en una asignatura o taller para satisfacer sus
necesidades e intereses académicos o particulares de cultura general y que no se sujeta
al sistema de calificaciones. El estudiante en categoria de oyente cumple con los
requisitos académicos, pero no recibe nota final en ella. Por consiguiente, el registro en
una materia en categoria de oyente no afecta el promedio global acumulado del
estudiante. Para los efectos correspondientes hay que tener presente lo dispuesto en el
Reglamento de Oyentes.

d) Visitantes son aquellos estudiantes que estan habilitados por el Consejo Directivo —
Académico de la Facultad respectiva, para tomar o cursar en forma exclusiva hasta 10
materias. Estos estudiantes visitantes pueden registrarse en un maximo de 288 horas por
periodo académico, pero no pueden tomar méas de 480 horas en la Universidad bajo la
condicion de estudiante visitante. El estudiante visitante que aspire convertirse en
estudiante a tiempo completo o estudiante a tiempo parcial, debe presentar una carta al
Decano de la Facultad en la que solicita este cambio de status y por ende debe cumplir
el protocolo de postulacion existente para este efecto.

Art. 30. De los estudiantes activos, inactivos y de su reactivacion. -

a) Estudiantes Activos: Son aquellos estudiantes que se encuentran matriculados y
registrados en los periodos ordinarios de la Universidad, sin importar el namero de horas
que estén cursando.

b) Estudiantes Inactivos: Son aquellos estudiantes que no constan como registrados y
matriculados en asignaturas de alguna carrera, por dos periodos ordinarios consecutivos
en la Universidad.

Un estudiante que haya sido declarado inactivo por mas de doce meses por el sistema de
informacidn académica de la UEES, podra reactivarse presentando una solicitud en especie
valorada de la UEES, al Decano de su Facultad.

CAPITULO 11
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DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
Art. 31. De los derechos de los estudiantes. - Son derechos de los estudiantes:
a) Recibir las clases regularmente, en un ambiente de puntualidad, disciplina, respeto,
cordialidad y cultura. La sesion de clase no dictada por un profesor, debe ser recuperada,
previa coordinacion con el Decanato o Vicerrectorado Académico.

b) Recibir la debida calificacion por sus actividades académicas.

c) Solicitar la recalificacion de los examenes, exponiendo con fundamentos y en detalle los
puntos de su reclamo.

d) Participar en las fraternidades universitarias, sujetandose estrictamente a sus reglamentos
y objetivos especificos.

e) Usar y cuidar las diversas dependencias y servicios universitarios, segun los reglamentos
correspondientes.

f) Hacer uso de los servicios de enfermeria para emergencias, liberando de toda
responsabilidad a la UEES por el uso voluntario de este servicio de primeros auxilios.

g) Hacer uso de las zonas de estacionamiento vehicular disponible, respetando la sefialética
y advertencias de uso, liberando de toda responsabilidad a la UEES por inconvenientes

de cualquier indole que se pudieran presentar por hacer uso voluntario de estas areas.

h) Acudir a las instancias superiores, para que se consideren y respondan las solicitudes que
no hayan sido tramitadas en sus respectivas facultades.

i) Participar en los procesos de autoevaluacion de su carrera.

Art. 32.- De los deberes de los estudiantes.- Son deberes de los estudiantes:
a) Cumplir con lo dispuesto en la Ley Orgéanica de Educacion Superior, el Reglamento a
esta Ley, el Estatuto Universitario, Reglamento Interno de las Facultades y demas

Reglamentos existentes y vigentes en la UEES.

b) Cumplir con las responsabilidades que se le asignen en cada periodo académico.
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Realizar, obligatoriamente antes de finalizar cada periodo académico, la evaluacion del
proceso formativo impartido por el profesor de cada asignatura.

Contribuir en la preservacion y consolidacion del buen nombre e imagen de la UEES.
Participar activamente en eventos académicos y extracurriculares.

Preparar con suma responsabilidad los trabajos e investigaciones encomendados y
estudiar en debida forma para rendir los examenes correspondientes.

Fomentar un didlogo culto y fraterno entre compafieros, docentes, directivos y demas
miembros de la comunidad universitaria y en el uso de las redes sociales.

Asistir obligatoriamente a los eventos que fueran convocados por el Consejo Superior
Académico Universitario, el Rector o el Canciller, y que sean considerados como
“Eventos Institucionales Trascendentales” o “5 estrellas”.

Es responsabilidad del estudiante verificar la exactitud del registro de sus calificaciones
en el sistema de informacion académica. Para el efecto, tiene la opcién de solicitar un
certificado de calificaciones sin costo por periodo generado en el sistema de informacion
académica de la universidad. Este certificado podra ser entregado siempre y cuando el
estudiante se encuentre sin valores pendientes de pago con la Universidad.

Cumplir oportunamente con las obligaciones y compromisos con la UEES.

Cumplir la sefialética y advertencias de uso, asi como demas indicaciones impartidas por
la UEES, en las zonas de estacionamiento vehicular disponibles.

Actuar con absoluta honestidad en todas sus actividades, evitando cualquier forma de

plagio, falsificacion o deshonestidad académica.

CAPITULO 111
DE LAS NORMAS DE CONDUCTA Y HONESTIDAD ACADEMICA

Art. 33. Compromisos de la conducta de los estudiantes. - La conducta individual y
colectiva de los integrantes de la UEES, debe respetar derechos y cumplir obligaciones en
el marco del bien comin. Por ello, al matricularse o registrarse, el estudiante acepta, por su
libre determinacion, comportarse de acuerdo a los principios, objetivos y normas de la
Institucion y se compromete a:
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Cumplir con las normas de escritura académica, respetando los derechos de autor y
propiedad intelectual de cualquier trabajo académico y/o cientifico. Las transcripciones
textuales deben cefiirse a las normas metodoldgicas para cita de autores;

Comportarse dignamente, de palabra y de obra ya sea en forma oral o escrita, en el uso
de redes sociales, en privado o en publico, de acuerdo a los valores humanos y morales,
de forma tal que honre tanto su imagen personal como la institucional;

Tratar con respeto a las personas y cultivar la cortesia entre damas y caballeros;

Asistir puntualmente a los actos programados, utilizar productivamente el tiempo y dar
preferencia al cumplimiento de las obligaciones estudiantiles;

Priorizar el desarrollo y el perfeccionamiento ético y civico. Como contraparte, evitar
realizar actos refiidos con la moral, la ley y las buenas costumbres, particularmente en
los locales de la UEES o en circunstancias que afecten el buen nombre de la Institucion;

Apreciar los valores y convicciones de las personas, asi como la diversidad cultural y de
opiniones. En consecuencia, favorecer el didlogo respetuoso y no realizar, en los predios
de la Institucion, actividades de proselitismo politico o de otra especie, que contradigan
el sano pluralismo, propio de la Universidad;

Conservar en buen estado las dependencias y materiales que la UEES pone a disposicion
del alumnado y asumir la responsabilidad por lo que dafiare o perdiera. Bajo ningun
concepto un estudiante podra pintar, escribir, dibujar o hacer grafitis de cualquier
naturaleza en las paredes, muros o bienes de la UEES;

Cumplir con todas las normas y sefialética de transito en el uso de vehiculos y parqueos
dentro de las instalaciones universitarias, so pena de recibir la sancion disciplinaria
correspondiente, sin perjuicio de las acciones en materia legal de transito que puedan
corresponder segun el caso;

Bajo ningun concepto un estudiante puede participar en filmaciones, grabaciones de
spots publicitarios, campafas publicitarias o arengas de cualquier tipo, dentro de los
predios de la UEES o haciendo mal uso de emblemas, logos institucionales, o
representaciones estudiantiles internas, sin una autorizacion expresa de la autoridad u
organismo competente;

Mantener el cuidado e imagen personal, la seguridad y la armonia. Como parte de este
compromiso, en la Universidad esta prohibido fumar en todas las instalaciones, abiertas
y cerradas, incluyendo cigarrillos electronicos o dispositivos similares; consumir bebidas
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alcoholicas y/o sustancias psicotrépicas dentro del campus o llegar bajo los efectos de
estas sustancias; tener o portar armas o instrumentos corto punzantes, o elementos
quimicos o de cualquier indole que causen malestar personal o colectivo; ingresar o
utilizar parlantes o dispositivos que generen ruido o afecten la convivencia universitaria;
ingresar mascotas 0 animales de cualquier clase. Se debe cultivar y precautelar en
términos generales, los habitos de higiene y el decoro en cuanto a la presentacion
personal y el mantenimiento de los ambientes universitarios;

k) Todo estudiante de la UEES esta en el deber y compromiso de alertar a la comunidad
universitaria de una actitud sospechosa de cualquier persona o personas que traten de
vulnerar las seguridades fisicas o del sistema informatico, con fines de alterar o
modificar los datos que se guardan y registran, o actividades que atenten a la paz, buen
nombre, imagen y/o armonia institucional;

I) Utilizar y cuidar los bienes, libros o recursos diversos de la Universidad;
m) Respetar a los profesores, directivos y todo el personal de la Universidad;

n) Las calificaciones, beca o permanencia de cualquier estudiante en la UEES se veran
afectadas por cualquier tipo de accion o agresion verbal, fisica o de cualquier tipo, se
produzca u origine por familiares, parientes, allegados o amigos, en relacion a sus
estudios universitarios o en las instalaciones de la Universidad; y,

0) El uso indebido de las redes sociales para desmerecer, ofender a las personas,
instituciones o a los miembros de la comunidad universitaria serd considerado como una
falta muy grave.

La UEES podra exigir en todo momento, incluyendo al momento de la admision o del
registro en cada periodo académico, que los estudiantes ratifiquen o renueven, fisica o
digitalmente, los compromisos que ya han adquirido en virtud del presente reglamento, las
leyes vigentes y la demas normativa universitaria, como requisito indispensable para el inicio
o0 continuacion de los estudios.

Art. 34. De las obligaciones y compromisos econémicos puntuales. - Es parte de la
formacién integral de un estudiante el aprender a honrar sus pactos y compromisos
economicos. En este sentido, existe un calendario de fechas de pago que se establece para
cada periodo de clases y que debe ser acatado.

En caso de mora total o parcial del estudiante en el cumplimiento de las obligaciones o
compromisos econdmicos, la UEES se reserva el derecho de bloquear el acceso al campus o
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al sistema de gestion de aprendizaje, asi como el uso de la credencial, tarjeta estudiantil o
sistema biométrico.

En caso de existir registro de calificaciones en etapas en las que el estudiante tiene
deshabilitadas funciones en el sistema de informacién académica, debera adquirir solicitar
formalmente la calificacion para el ingreso atrasado de la nota de la respectiva materia.

Art. 35. De las normas éticas y deshonestidad académica. - Las labores intelectuales
desarrolladas se rigen por las mas altas normas de la ética. En consecuencia:

a)

b)

d)

f)

Todo trabajo académico, presentado por los estudiantes para obtener calificaciones en
una asignatura o materia, debe fundamentarse en el pensamiento original -personal o
grupal- de los estudiantes y, aunque pueda partir de fuentes escritas, no debe limitarse a
transcribirlas, exonerandose de la produccién intelectual propia. Por tanto, los trabajos
de investigacion bibliografica son disefiados como oportunidades para el ejercicio de las
habilidades intelectuales del estudiante, y requieren preferentemente operaciones
intelectuales de aplicacion, analisis-sintesis, induccion-deduccion, evaluacion vy critica.
La simple reproduccion, falsificacion o plagio de textos sera sancionada.

Todo trabajo que requiera investigacion de fuentes bibliogréaficas o de otro tipo, debe
incluir las referencias correspondientes a las fuentes recurridas.

No se aceptan trabajos de investigacion, ensayos, deberes, papers, articulos académicos,
tesis, etc., que sean total o parcialmente copiados o que contengan datos forjados. Las
transcripciones textuales deben cefiirse a las normas metodoldgicas recomendadas por
el Centro de Investigacion de la Universidad para la cita de autores.

No se aceptaran trabajos que, a pesar de ser de la autoria del alumno, hayan sido
presentados en otras materias, cursos o instituciones, salvo que muestren un desarrollo
o perfeccionamiento tan diferente que puedan ser considerados como un nuevo trabajo.

Copiar sera considerado falta grave. En la primera ocasién el alumno recibira la nota de
uno (01). En la segunda, sin importar la materia ya que lo que se observa es el acto de
deshonestidad académica, el alumno sera convocado por la autoridad universitaria
competente para tratar casos de deshonestidad académica, de conformidad con el
Reglamento de Régimen Disciplinario de la UEES.

En los casos en que exista indicios o dudas sobre la suplantacion de identidad en el
rendimiento de una prueba o examen, ello sera suficiente para que se exija rendir al
estudiante, sin costo adicional, un nuevo examen de forma presencial, sea de manera
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oral o escrita. Ello sin perjuicio de las sanciones que fueren aplicables de comprobarse
un caso de deshonestidad académica.

g) La perdida de una o varias asignaturas, la suspension temporal de sus actividades
académicas o separacion de la Universidad, debera resolverse por las instancias
correspondientes de la universidad y cumpliendo para este efecto con el debido proceso.

h) La UEES se reserva el derecho de usar cualquier recurso fisico, tecnologico o de
cualquier naturaleza para detectar, evitar o sancionar el fraude y la deshonestidad
académica.

Art. 36. De las faltas de los estudiantes. - Las faltas de los estudiantes seran tratadas por la
Comision Especial de Disciplina de la UEES, de acuerdo con lo establecido en la Ley
Orgaénica de Educacion Superior, al codigo de ética, al codigo de honestidad académicay al
Reglamento de Régimen Disciplinario de la Universidad, en concordancia con toda la
normativa universitaria. Una vez cumplido el debido proceso, la Comision Especial
entregara el informe al Consejo Superior Académico Universitario para su resolucion final.

TITULO 111
POLITICAS ACADEMICAS GENERALES Y DE EVALUACION

CAPITULO |
POLITICAS ACADEMICAS GENERALES

Art. 37. De los requisitos académicos o condiciones basicas en las carreras, para todas
las modalidades de estudio. -

a) Todo estudiante podra registrarse o matricularse, siempre y cuando hubiere aprobado
previamente, las asignaturas pre-requisitos segun la malla de cada carrera.

b) Todo estudiante debera cancelar el valor de la matricula vigente de su carrera en cada
periodo academico para acceder a los servicios generales de la Universidad.

c) Los estudiantes podran registrarse el nimero de asignaturas que le corresponda a su malla
académica, conforme su plan de financiamiento de la carrera.

d) Todos los estudiantes de grado presencial que ingresaron a la UEES, conforme al examen
de ubicacion de idioma extranjero que debieron rendir, deberan cursar y aprobar las
materias o niveles que correspondan para alcanzar la suficiencia en un idioma extranjero.

e) Todos los estudiantes de grado presencial, antes de registrarse en el Gltimo periodo de
clases deberan demostrar la suficiencia de un idioma extranjero. El resultado de
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suficiencia de un idioma extranjero sera habilitante para continuar los estudios de la
carrera, sin perjuicio de que este requisito pueda ser cumplido con anterioridad.

Se entendera por suficiencia en el manejo de una lengua extranjera, el nivel de suficiencia
requerido en cada carrera de acuerdo a su aprobaciéon por el Consejo de Educacién
Superior.

Lo establecido en este literal no aplica para las carreras de idiomas.

Art. 38. De las asignaturas y mallas académicas. - Cada carrera de grado de la UEES
estara estructurada en malla académica compuesta por las asignaturas que la conforman.
Todas las mallas contaran con las materias de formacién de la Universidad y las materias
especificas de la profesion. Cada asignatura sera identificada por su denominacién y cédigo
generado del sistema de informacion académica de la Universidad.

Art. 39. Del seguimiento del silabo. - Los estudiantes deben recibir al inicio de cada
periodo académico, el silabo correspondiente a las asignaturas que recibira clases. El silabo
contendra informacion detallada de la asignatura, como: objetivos, resultados de aprendizaje,
ponderacién de las evaluaciones, bibliografia, datos del profesor a cargo de la asignatura.
Los detalles del proceso de seguimiento del silabo estaran contemplados en la normativa que
el Consejo expida para el efecto.

Art. 40. De los horarios de clases. - En base a la planificacién académica aprobada por el
Consejo Superior Académico Universitario, cada Decanato presentara las planificaciones de
las asignaturas, paralelos y horarios que se abriran en cada periodo académico, con al menos
45 dias previos al inicio de clases de cada periodo.

Art. 41. De las consejerias académicas. - A cada estudiante de la UEES se le asignara un
Consejero Académico, con la finalidad de guiar al estudiante en la gestion de su proceso
educativo. EIl procedimiento de las consejerias académicas constara en el respectivo
instructivo.

La consejeria académica es un requisito obligatorio para el registro en el siguiente periodo
académico.

Art. 42. De la evaluacion integral docente. -

a) Todos los estudiantes de la UEES tienen la obligacion de evaluar el proceso de
ensefianza-aprendizaje impartido por el profesor de cada asignatura. Los estudiantes
deben realizar esta evaluacion al menos dos semanas antes de finalizar cada periodo
académico de clases.
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b) Cada profesor debera ser evaluado por todos los componentes de la evaluacion integral.
Sera responsabilidad del Director o Coordinador del programa hacer cumplir con esta
evaluacion en base a lo dispuesto por la Universidad en los procedimientos
correspondientes.

c) Los profesores que presenten y participen en actividades de vinculacion y/o
investigacion seran evaluados en este ambito segun corresponda.

Art. 43. De los titulos profesionales de grado. - Todos los estudiantes de grado para obtener
su titulo profesional de tercer nivel deberan:

a) Aprobar todas las asignaturas del pensum de su carrera, con una calificacion minima de
70 sobre 100 puntos en cada asignatura; y, con una asistencia minima del 80% en cada
asignatura (en grado presencial);

b) Cumplir y aprobar con las horas de préacticas pre profesionales, incluidas las horas de
servicio a la comunidad;

c) Cumpliry aprobar una de las opciones de integracién curricular o titulacion de su carrera,
con una calificacion minima de 70 sobre 100 puntos;

d) Aprobar la suficiencia de idioma extranjero segin lo establecido en cada una de las
carreras; y,

e) Haber cancelado los valores correspondientes a la inversion por la carrera cursada; y no
adeudar libros en biblioteca y cualquier otra dependencia de la Universidad, si fuera el
caso.

Art. 44. De las practicas preprofesionales. - Las practicas preprofesionales se subdividen
en dos componentes: Practicas Laborales y Practicas de Servicio Comunitario. Todos los
estudiantes de grado de la UEES deberan cumplir con el nimero de horas de préacticas
preprofesionales de su carrera. Los requisitos y procedimiento para la aprobacion, ejecucion,
supervision y registro de las horas de las practicas preprofesionales podran constar en una
normativa especial, sin perjuicio de lo dispuesto por el Reglamento de Régimen Académico
del CES vigente.

Art. 45. De la Titulacion. - El Consejo Superior Académico Universitario aprobara el
Reglamento de Titulacion de las carreras y programas de la UEES; y cada carrera'y programa
contard con un instructivo de titulacion en donde constaran las opciones de titulacion
determinadas y aprobadas por el Consejo Directivo Académico de la respectiva Facultad.

CAPITULO I
DE LA ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD
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Art. 46. De la asistencia a las clases de las asignaturas. - Los estudiantes de grado
presencial de la UEES deben aprobar las asignaturas por asistencia y por rendimiento
académico. En el caso de la asistencia a clases presenciales, se tendra que cumplir con los
siguientes requisitos y normas:

a)

b)

d)

f)

9)

La UEES requiere de la asistencia y puntualidad de sus estudiantes; por ello exige un
minimo del 80% de asistencia en cada asignatura para aprobarla. La ausencia a una clase
no excusa al estudiante de cumplir sus obligaciones académicas y rendir los examenes
en las fechas establecidas. Quien no alcance el minimo de asistencia exigidos, reprueba
la materia. Ninguna autoridad o docente universitaria, podra justificar inasistencias de
alumnos.

Cuando un estudiante repruebe una materia por faltas (con al menos el 70% de asistencia
y con una calificacion superior o igual a 80 puntos), podra solicitar al Decano de la
respectiva Facultad, como dispensa o gracia, se le permita rendir el examen que le
corresponda; estableciéndose para estos casos que, para aprobar dicha asignatura, la nota
minima aprobatoria sera de 90.

Cumpliéndose lo dispuesto en el inciso anterior, el Decano de la Facultad respectiva,
notificara a Secretaria General sobre este particular, determinando solo la eliminacion
de las faltas respectivas.

Para el céalculo del minimo de asistencias exigido a los estudiantes por materia, se les
contabilizaran las asistencias desde el momento del inicio de clases y, no desde que el
alumno se haya registrado.

El alumno cuyo porcentaje de asistencia sea inferior al 80% exigido, obtendra como
nota reprobatoria Y, es decir, reprobado por ausencias. Esta nota no afectara el promedio
global acumulativo.

El profesor controlara la asistencia en cada sesion de clases y llevara el registro
respectivo en el sistema de informacion académica de la Universidad o en la lista que
para el efecto le proporcione la secretaria de la respectiva facultad. Esta, en el término
de los cinco primeros dias de cada mes, registrard en el sistema de informacion
académica el numero de asistencia y faltas de cada estudiante para los efectos
correspondientes. El numero total de asistencias alcanzadas por los estudiantes pueden
ser verificadas a través del portal de servicios de la web UEES. No se admitiran
enmiendas a la lista de control de asistencias. El profesor debe advertir a sus estudiantes
sobre el riesgo que tengan de perder la asignatura por faltas, para de esta forma evitar
reclamos o presiones posteriores.

Las variantes en los reportes de ingreso de asistencias, sélo procedera con resolucion
expresa del Consejo Directivo Académico de la respectiva Facultad.
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En caso que un estudiante por temas de salud graves y debidamente llegare a faltar hasta
un maximo de 30% de inasistencias, el Consejo Directivo Académico de Facultad podra
validar esta ausencia por extrema calamidad, pero pasado este porcentaje no habra forma
de aprobar una asignatura.

Art. 47. De la asistencia obligatoria a los eventos institucionales trascendentales. - El
Consejo Superior Académico Universitario, el Rector o el Canciller, podran definir los
eventos institucionales trascendentales o 5 estrellas que por su contenido académico, cultural
o formativo, sean considerados de asistencia obligatoria y por cuya presencia se les otorgara
dos asistencias, las que seran agregadas a la asignatura que el estudiante sefiale. En caso de
no asistir, el alumno pierde la asistencia a la asignatura que le correspondia en el momento
del evento y de no tener clase el alumno, se le descontara la asistencia en cualquier asignatura
en la que presente el mayor registro de asistencias.

a)

b)

De la convocatoria y del registro de la asistencia a un evento institucional
trascendental.-

Los estudiantes al ser convocados oficialmente por el Consejo Superior Académico
Universitario, el Rector o el Canciller a un evento institucional trascendental o 5 estrellas,
deberan asistir y permanecer en el lugar habilitado para el desarrollo del evento y, de
esta forma posibilitar que le sea considerada su presencia en la lista de asistencia especial
para eventos 5 estrellas que sera proporcionada al docente respectivo por la secretaria de
la facultad correspondiente. Las listas de asistencia en mencion, deberan ser remitidas
por el Decanato correspondiente a Secretaria General. Al docente que asiste y participa
del evento que coincida con su hora de clase, se le validara su presencia en el mismo
como clase dictada.

Del registro o consignacion de las asistencias obtenidas por participacion en eventos
institucionales trascendentales o del retiro de las mismas por ausencia

Los estudiantes podran acercarse a la Secretaria General de la UEES y pedir que se les
acredite las asistencias obtenidas por participacion en eventos institucionales
trascendentales en la asignatura que ellos estimen conveniente, para el efecto la facultad
0 area responsable debera remitir el acta de asistencia de los estudiantes que asistieron
al evento categorizado de 5 estrellas, s6lo hasta que concluya el periodo correspondiente
a dicha participacion. En el caso de ausencia al evento, la Secretaria General de la UEES
retirara la asistencia de la asignatura que le correspondia en el momento del evento y, de
no tener clase, el alumno perdera una asistencia en cualquier asignatura que tenga el
mayor registro de asistencias. De existir dos 0 mas materias con igual nimero de
asistencias, se haré un sorteo entre ellas para consignar la falta.
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Solo se excusara de la inasistencia a un alumno que presente solicitud formal al Consejo
Superior Académico Universitario, el Rector o el Canciller, en la que pruebe en debida
y solventada forma que la ausencia se debi6 a un imponderable factible de comprobar.

Art. 48. De la puntualidad en las clases. - Tanto el profesor como el estudiante deberan
estar en el aula, a la hora indicada en el horario, para el inicio puntual de clase; sin embargo,
se tendra en consideracion lo siguiente:

a) El estudiante debera esperar al profesor en el aula, para de esa manera iniciar
puntualmente la clase.

b) Si por algin motivo el alumno no pudiera llegar a tiempo a la clase, podré ingresar hasta
cinco minutos después de la hora de inicio de la misma, considerandose esto un atraso
(A) y tres atrasos se consideraran una falta. Transcurrido los cinco minutos, sera potestad
del profesor autorizar el ingreso del alumno en calidad de oyente.

c) Los choferes particulares, acompafantes de seguridad de los estudiantes o de otra indole
solo tendrén acceso a la zona de estacionamiento vehicular de la Universidad.

d) Si por algun motivo, el profesor tuviera que llegar atrasado a clases, debera comunicar
por lo menos con una hora de anticipacién a la Secretaria de la Facultad, para que los
estudiantes esperen hasta 10 minutos después de la hora fijada para el inicio de clase; si
no llegare en el plazo antes dicho, el Decano de la Facultad o su Delegado, verificara los
estudiantes presentes y esa asistencia sera utilizada por el alumno para su beneficio. La
clase no dictada, debera ser recuperada en una fecha previamente establecida por el
Decanato y comunicada con anticipacion a los estudiantes.

e) Cuando un profesor dicte su materia en dos sesiones continuas y no pueda llegar a
tiempo, los estudiantes deben esperarlo en el aula hasta 20 minutos despues de la hora
de inicio de la clase y se seguira con el procedimiento establecido en el inciso anterior.

CAPITULO 111
DE LA EVALUACION ESTUDIANTIL

Art. 49. De las caracteristicas de la evaluacion. - El sistema interno de evaluacion del
aprendizaje de los estudiantes sera permanente de caracter formativo y sumativo; permitira
reorientar los procesos didacticos, modificar actitudes y procedimientos, proporcionar
informacion, detectar vacios, atender diferencias individuales y fundamentar la promocién
de los estudiantes.

Las evaluaciones podran ser orales, escritas, tedricas y/o practicas, de acuerdo a la naturaleza
de la carrera. El estudiante tiene derecho a ser informado oportunamente de los resultados
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de la evaluacion, cuando se registre o consigne la calificacion de la misma, a través del
sistema de informacion académica de la universidad.

Se realizaran dos tipos de evaluaciones: La formativa que podra ser individual o grupal
durante el desarrollo del periodo académico; y la sumativa en cada parcial del periodo
académico. Las evaluaciones de caracter formativo y sumativo deberan aplicarse a todo el
estudiantado al menos dos veces durante el periodo académico, cada una.

Para rendir o presentar cualquier evaluacion o examen, el estudiante debera estar dia en todas
sus obligaciones y pagos con la Universidad.

Art. 50. Del sistema de calificaciones. - El sistema de calificaciones de los estudiantes de
las carreras de la UEES sera como se detalla a continuacion:

a)

b)

d)

Las calificaciones se consignaran en la escala numeérica de cero a cien, en valores
enteros.

Solo se receptaran evaluaciones y consignaran calificaciones a los estudiantes cuyos
nombres aparecen en las actas proporcionadas por la Secretaria General o a través del
sistema de informacion académica de la universidad.

Durante el periodo académico, en cada asignatura en modalidad presencial, se
consignaran dos calificaciones parciales, una en la mitad del periodo y otra al término
del mismo. Para aprobar una asignatura se necesita haber obtenido un minimo de 70
sobre 100 como promedio de las dos calificaciones parciales, con su aproximacion
decimal correspondiente. El sistema de evaluacion de la modalidad en linea se
establecera en su propio reglamento.

La ponderacion de las calificaciones se realizara considerando los siguientes pesos: 60%
correspondera a las actividades determinadas en cada parcial, y 40% correspondera a la
evaluacion final en cada parcial.

Los componentes de la evaluacion de los aprendizajes son:

1) Aprendizaje en contacto con el docente. - Comprende el conjunto de actividades
individuales o grupales desarrolladas con intervencion o supervision directa del
docente (de forma presencial o virtual, sincronica o asincronica) que comprende las
clases, tutorias, conferencias, seminarios, talleres, proyectos en aula (presencial o
virtual), entre otras.

2) Aprendizaje autdbnomo. - Es el conjunto de actividades de aprendizaje individuales
o0 grupales desarrolladas de forma independiente por el estudiante sin contacto con
el personal académico o el personal de apoyo académico. Las actividades
planificadas y/o guiadas por el docente se desarrollan en funcion de su capacidad de
iniciativa y de planificacion; de manejo critico de fuentes y contenidos de
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informacion; planteamiento y resolucion de problemas; la motivacion y la curiosidad
para conocer, investigar e innovar; la transferencia y contextualizacion de
conocimientos; la reflexion critica y autoevaluacion del propio trabajo, entre las
principales.

3) Aprendizaje practico-experimental. - Es el conjunto de actividades (individuales o
grupales) de aplicacion de contenidos conceptuales, procedimentales, técnicos, entre
otros, a la resolucion de problemas précticos, comprobacion, experimentacion,
contrastacion, replicacion, entre otras.

En las carreras que desarrollan asignaturas compuestas, como las del campo de la salud,
cada parte de la asignatura serd evaluada con los tres componentes de la evaluacion
citados; y, la calificacion final seria el promedio ponderado correspondiente.

Cada docente tiene la obligacién de dar a conocer a los estudiantes, al inicio del periodo,
los tipos de evaluaciones que exigird y los porcentajes que aplicara a cada una de ellas.
Antes de los exdmenes parciales es obligacion del docente, dar a conocer a cada alumno
la calificacion global de actividades que haya obtenido y escuchar sus apreciaciones al
respecto, excepto en las asignaturas compuestas de las carreras del campo de la salud por
su estructura.

Seré potestativo del profesor recibir trabajos académicos y/o lecciones que no hubiere
rendido un alumno en la fecha sefialada. En caso de aceptarlo, el alumno cumplira su
obligacion en un plazo fijado por el profesor, no mayor de 8 dias a partir de la fecha
previamente establecida para la entrega del trabajo o leccidn, y sera calificado con una
nota disminuida hasta en un 40%.

Las calificaciones en la UEES tendran las siguientes equivalencias a nivel nacional:

Excelente 96 — 100

Muy Bueno 90-95

Bueno 80 -89
Aprobado 70* - 100
Reprobado Menor a 69,50

* con su aproximacion

La UEES podréa establecer siglas para las calificaciones y reportes académicos, de
conformidad con lo establecido en el presente Reglamento y la normativa aplicable.

Art. 51. De las actas de calificaciones y/o asistencias:
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Los estudiantes cuyos nombres no aparecen en lista de una asignatura, deben acercarse
a la Secretaria de la respectiva Facultad para verificar su registro y asistir a la clase que
les corresponda; puesto que su presencia, participacion y actividades en una clase seran
nulos si no estan debidamente matriculados.

El profesor no podra agregar nombres de estudiantes en las listas de asistencia o0 actas
de calificaciones proporcionadas por Secretaria de la Facultad o emitidas del sistema de
informacion académica.

En la UEES no se contemplan exoneraciones académicas de ningun tipo; siempre debe
existir la prueba documental del trabajo, leccién o parcial realizado por el estudiante.

Art. 52. De los exdmenes o evaluaciones. — Todos los exdmenes y evaluaciones, finales o
parciales, seran escritos u orales, tedrico o practicos, y se sujetaran a las siguientes normas:

a)

b)

d)

f)

Habra un solo examen o evaluacion en cada parcial de una asignatura. Su duracion sera
aproximadamente similar a la del horario normal de clases, excepto en los examenes
orales.

No podran rendir exdmenes o evaluaciones, finales o parciales, los estudiantes que no
estén al dia en sus obligaciones econdémicas con la universidad.

Los examenes orales se podran rendir ante el profesor de la materia o ante un jurado,
uno de cuyos miembros sera obligatoriamente el profesor de la materia. La
conformacion del jurado podréa ser decidida por el Consejo Directivo Académico de la
Facultad. Las calificaciones de los examenes orales son generalmente inapelables,
excepto que existan parametros de evidencia.

Los exdmenes de los Departamentos de Idiomas pueden incluir una parte escrita y otra
oral. Los receptara el profesor correspondiente y se regiran por las normas establecidas
para el efecto.

El profesor tomara lista antes de iniciar el examen. Si un alumno presente no entrega el
examen recibird la nota de uno (01). El profesor podra exigir, en cualquier momento,
credenciales de identificacion de los estudiantes; en caso de no cumplir con ello, el
estudiante no podréa rendir el examen.

Las fechas y horas establecidas por las autoridades competentes para la realizacion de

los examenes no podran ser modificadas por profesores o estudiantes, sin expresa
autorizacion escrita del Decano.
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Esta prohibido usar teléfonos celulares, Ipad o instrumentos electronicos dentro de las
aulas o salones, durante el desarrollo de las horas de clase, eventos y/o examenes.

Los examenes orales especiales tedrico practicos que se recepten fuera o dentro del
campus, deberan contar con autorizacion expresa del Decano y durante la recepcién del
examen tendra que participar por lo menos un directivo o docente designado por el
Decano para este efecto.

Art. 53. De la calificacidn y revision de los examenes. - La calificacion de los examenes
se sujetara a las siguientes normas:

a)

b)

d)

El examen del primer parcial, luego de ser calificado por el profesor, debe ser entregado
al estudiante para su revision, en la primera hora de clase posterior a la semana de
examenes.

La entrega de calificaciones del examen del segundo parcial se hara posterior al examen.
De haber algun reclamo, el alumno dialogara con el profesor y, de no estar de acuerdo
con la calificacién obtenida, podra, en el término de las 48 horas siguientes al ingreso
de calificaciones en el Sistema Académico, solicitar la correspondiente recalificacion al
Decano de la respectiva Facultad o Director correspondiente.

El profesor recogera los examenes parciales revisados por los estudiantes y los entregara
a la secretaria de la facultad respectiva o al Director correspondiente, para su custodia,
junto con un acta impresa de las calificaciones, no més tarde del ultimo dia laborable de
la semana de revision.

Las notas del primero y segundo parcial que se consignen en los programas especiales,
podran ser rectificadas hasta después de dos semanas de iniciado el periodo académico
inmediato siguiente al que fueron dictadas.

Los examenes fisicos o trabajos que representen una calificacion de parcial, seran
mantenidos en custodia de la Secretaria de la respectiva Facultad por un lapso no mayor
a doce meses; pasado este tiempo se procedera a su destruccion o reciclaje de ser el caso
y para este efecto el Decano elaborara un acta en la que se deja constancia del protocolo
cumplido.

Art. 54. Del registro de las calificaciones. - Las calificaciones parciales seran ingresadas
de manera online en el sistema de informacién académica directamente por los sefiores
docentes 0 en casos excepcionales por Secretaria General.
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Una vez ingresadas las notas en el sistema academico de la Universidad, no podran ser
modificadas, salvo en caso de error de calculo u omision de algin puntaje. Para ello, el
profesor solicitard al Decano de la respectiva Facultad, en el formulario correspondiente,
autorizacion para la correccion o el asiento extemporaneo.

Toda apelacion sobre la sumatoria o consignacion de calificaciones, debe ser solicitada en
el término de 72 horas, siguiente a su registro online y entrega de notas por parte del
catedratico.

Si el Decano de la respectiva Facultad juzga que la solicitud es procedente, la llevara ante el
Consejo Directivo — Académico de la respectiva facultad para hacer la rectificacion
pertinente.

Las calificaciones del | Parcial s6lo podran ser rectificadas o registradas extemporaneamente
hasta antes de consignar las calificaciones del Il Parcial y entregar las actas fisicas en
Secretaria General. Asi mismo, las notas del Il Parcial y de los examenes supletorios, hasta
antes de iniciarse el siguiente periodo académico.

Para el caso de los programas de ICP y o carreras modalures el plazo para la modificacion
de notas, debidamente soportadas por la parte interesada, no podra ser mayor a dos semanas
posteriores al inicio del periodo académico inmediato siguiente.

Art. 55. De la consignacion de calificaciones atrasadas. - Los estudiantes que requieran
activar sus notas en el sistema de informacion académica, deberan solicitarlo formalmente
cumpliendo con el Reglamento Interno de Aranceles.

Art. 56. De la recalificacion. - El derecho de los alumnos a solicitar la recalificacién de una
evaluacion, se sujetara en la UEES al siguiente procedimiento:

a) El estudiante que presente una solicitud de recalificacion al Decano de la respectiva
Facultad, debe hacerlo en el término de las 48 horas siguientes a la entrega del acta y/o
ingreso de calificaciones en el sistema académico de la universidad. En tal solicitud
debera argumentar con fundamento y en detalle los puntos base de su reclamo. Para ello
solicitara copia del examen respectivo en la Secretaria de la Facultad.

b) Las pruebas y trabajos distintos de los examenes parciales no estan sujetos a este tramite
de recalificacion, sino al criterio pedagogico del profesor.

c) EIl Decano de la respectiva Facultad o Director de la carrera correspondiente, estudiara
la solicitud de recalificacion y pedird un informe al profesor de la materia para que se
pronuncie en un maximo de 5 dias laborables, sobre lo solicitado por el estudiante.
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Paralelamente, se designara a dos profesores del area en cuestion para que recalifiquen
también en un maximo de 5 dias habiles el examen, el mismo que sera fotocopiado y en
el que seran borradas las observaciones, el nombre del estudiante, del docente y las notas
o calificaciones impuestas por el docente a cargo de la materia. La calificacion definitiva
sera el promedio de las dos recalificaciones.

El puntaje recalificado sera definitivo. La secretaria de la Facultad comunicara al alumno
y al profesor la nota. La Secretaria General, tan pronto como reciba la notificacién de
recalificacion, la ingresara en el sistema de informacion académica y debera sentar la
razén correspondiente.

El puntaje recalificado sera definitivo e inapelable; la secretaria de la Facultad
comunicard al alumno y al profesor la calificacion.

Art. 57. De los examenes supletorios. - El alumno que no se presente a un examen parcial,
puede solicitar por escrito al Consejo Directivo Académico de la respectiva Facultad, la
autorizacién correspondiente para rendir un examen acumulativo, llamado "supletorio”,
solamente en los siguientes casos:

a)

Por circunstancia grave y extraordinaria que sera debidamente analizada y justificada
por el Consejo Directivo Académico de la Facultad, previa solicitud del alumno, que
deberda adjuntar las facturas, exdmenes u otras evidencias que justifiquen la circunstancia
alegada, a criterio del Consejo.

El examen supletorio sustituird la calificacion del examen parcial no rendido y nunca
el promedio parcial, el mismo que provendra de la calificacién global de actividades y
del examen supletorio.

El Consejo Directivo — Académico, al conceder la autorizacion para rendir un examen
supletorio, notificara al alumno para que prepare la evaluacion y cancele los derechos
respectivos. En caso de ser una ausencia por calamidad en la salud debidamente
comprobada, el estudiante cancelara sélo los derechos de un examen por todas las
materias en las que tenga que rendir exdmenes supletorios. El examen debera ser rendido
en un tiempo no mayor a treinta dias contados desde la fecha en que se concedié la
autorizacion.

Si el estudiante no rinde el examen en el tiempo determinado, debe volver a solicitar al

Consejo Directivo Académico de Facultad la posibilidad de que se le confiera una nueva
autorizacion.
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b) En el caso de que la ausencia no se deba a una calamidad de salud debidamente
comprobada, a juicio del Consejo Directivo Académico de Facultad, el estudiante debera
cancelar el valor de los derechos que estén definidos en el Reglamento de Aranceles, por
cada examen no rendido en su momento.

c) Siel Consejo Directivo Académico de Facultad considera que no se ha comprobado una
circunstancia grave y extraordinaria que haya justificado la ausencia del estudiante,
dicho Consejo podra autorizar que rinda el examen supletorio sobre la nota maxima de
70. En tal caso, el estudiante debera cancelar el valor de los derechos que estén definidos
en el Reglamento de Aranceles, por cada examen no rendido en su momento.

Art. 58. Del examen de recuperacion. - El estudiante de grado presencial que repruebe
una asignatura podra solicitar autorizacion al Decanato de su Facultad para rendir examen
de recuperacion en la asignatura reprobada. El estudiante podra rendir solamente un examen
de recuperacion por afio, periodo que se cuenta de mayo a abril del afio siguiente.

Para este efecto, debera el estudiante cancelar los valores que correspondan.

El Decanato informara el resultado del examen de recuperacion a la Secretaria General, a fin
de que se valide el cumplimiento de los requisitos reglamentarios previo a su ingreso al
sistema académico.

Art. 59. Condiciones para examen de recuperacion. - EI examen de recuperacion sera
autorizado por el Decano sélo si se cumplen todas las siguientes condiciones:

a) Se aplicara a los estudiantes matriculados en un periodo académico, en cualquiera de las
modalidades de estudio.

b) EI GPA, sin aproximaciones, del periodo académico en el que reprobd la asignatura, no
debera ser menor de 75 sobre 100 incluida la calificacion de la asignatura reprobada.
Cuando un estudiante esté matriculado s6lo en una o dos asignaturas en un periodo
académico y necesite solicitar examen de recuperacion para una asignatura de dicho
periodo, se considerara exclusivamente en estos casos el GPA del dltimo periodo
académico en que haya cursado més de dos asignaturas.

c) La disposicion de no admitir una tercera matricula a los estudiantes de Medicina desde
el afio 2010, incluye también el examen de recuperacion.

Cuando la asignatura ha sido reprobada por fraude o deshonestidad académica, no se
autorizara el examen de recuperacion.
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En caso de incumplimiento de estos requisitos, el examen no sera validado por la Secretaria
General de conformidad con el articulo anterior.

Art. 60. De la ejecucion del examen de recuperacion. - Una vez autorizado el examen de
recuperacion por parte del Decano de Facultad, se le comunicara al estudiante la fecha del
examen y se asignara un periodo de ocho dias para el repaso de la asignatura. Si el examen
no se rinde en un maximo de treinta dias, se anulara todo lo actuado. Adicionalmente, se
debe considerar:

a)

b)

d)

f)

La duracién del examen sera de maximo 90 minutos en cualquier modalidad. Estaran
presentes en la recepcion del examen un Docente y el Decano o su delegado.

El examen, escrito u oral, sera receptado en un aula de la respectiva Facultad o en un
area autorizada para este efecto, dependiendo de la modalidad del examen y la naturaleza
de la asignatura.

La calificacion obtenida por el estudiante en el examen de recuperacion es inapelable y
sera integramente registrada como nota total final de la asignatura en el sistema de
calificaciones de la respectiva Facultad.

La nota minima aprobatoria del examen de recuperacion sera de 70/100. El estudiante
gue obtenga una calificacion entre 70 y 80 puntos, se registrara la calificacion obtenida;
y, el estudiante que obtenga una calificacion superior a 80 sobre 100 puntos, se le
registrara 80 en su calificacion.

El examen de recuperacion serd acumulativo, podrd tomarselo a través de un examen
escrito, el mismo que sera rendido ante un docente designado por el Decano de la
Facultad o a través de un examen oral que se rendira ante un tribunal; en este ultimo
caso, el tribunal sera conformado por: el Decano o su representante, un profesor de la
asignatura y un miembro del Consejo de Facultad o un profesional designado por este
organismo.

No se admitira ninguna solicitud de recalificacion de un examen de recuperacion.

Art. 61. De los exdmenes de ubicacién y suficiencia:

61.1 Del examen de ubicacion. - Los estudiantes podran rendir exdmenes de ubicacion

en las materias de idioma y computacién, examen que los exonerara de repetir
contenidos ya conocidos, ubicandolos en el nivel de estudios de acuerdo a sus
conocimientos.
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Este examen puede otorgar horas academicas por los niveles en los que se exonera
de tomar el estudiante, debiendo por lo tanto completar las horas que disponga el
respectivo Consejo Directivo — Académico de Facultad para su graduacion. En el
caso de idiomas, deberéa sujetarse a la tabla establecida para este efecto.

Del examen de suficiencia. - Los examenes de suficiencia seran dispuestos por los
respectivos Consejos Directivos — Académicos de Facultad en los siguientes casos:

a) Cuando los estudiantes a los 45 dias contados a la fecha de su ingreso a la
universidad, soliciten rendir examenes de suficiencia (conocimientos relevantes)
en asignaturas que asumen tener plenas habilidades y conocimientos.

b) Cuando a criterio del Consejo Directivo-Académico de la Facultad respectiva,
un postulante que tramita un proceso de convalidacion, amerita rendir uno o mas
examenes que garanticen su permanencia en la universidad.

El examen de suficiencia sera oral y debera ajustarse a la normativa respectiva.

Los derechos para rendir los examenes de suficiencia estaran fijados en el
Reglamento de Aranceles de la UEES; no podran en ningln caso repetirse y la
calificacion no seré apelable, por lo que no cabra examen de recuperacion en caso de
reprobarse el examen de suficiencia. En caso de aprobacion del examen, dentro de la
carpeta personal del estudiante se consignara la frase "aprobado por examen de
suficiencia” y figurando en su récord de notas con la calificacion obtenida en dicho
examen.

61.2.1 Alcance. - Se podra rendir examen de suficiencia Unicamente en las materias
que autorice el Consejo Directivo — Académico de la respectiva Facultad.

61.2.2 Condiciones. - Los estudiantes de la UEES que rindan examenes de
suficiencia en las materias autorizadas, deberan cumplir por lo menos con una

de las siguientes condiciones:

a) Que la materia a rendir haya sido aprobada académicamente en otra
universidad, legalmente reconocida en el Ecuador o en el exterior.

b) Acreditacion de su experiencia laboral, minimo 5 afios, en el area
tematica respectiva.
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61.2.3 Requisitos. - Los estudiantes de la UEES que rindan examenes de suficiencia
en las materias autorizadas por el Consejo Directivo—Académico de la
respectiva Facultad deberan:

a) Solicitarlo por escrito al Decano de la Facultad, adjuntando los
respectivos soportes (certificado laboral o de aprobacion de materias).

b) Cancelar en caja los derechos correspondientes.

c) Entregar en la Secretaria del Decanato la solicitud y el recibo
correspondiente.

61.2.4 Nota minima aprobatoria. - El puntaje minimo para aprobar el examen de
suficiencia es 70 sobre 100 puntos. Si el resultado es 70 o superior, el
decanato respectivo notificara formalmente a la Secretaria General sobre el
resultado del examen o exdmenes receptados, disponiéndose para el efecto
que conste la calificacion obtenida en el sistema de informacién académica
de la UEES.

Art. 62. De la solicitud para adelantar examen o incorporacién de grado. - Los
estudiantes que tengan que ausentarse durante la fecha o fechas en que deban rendir los
examenes que les correspondan o estar presentes en las ceremonias oficiales de graduacion,
podran solicitar adelantar sus exdmenes o incorporaciones al Consejo Directivo Académico
de la respectiva Facultad, mediante una solicitud adjuntando los siguientes documentos:

a) Solicitud en la que fundamentan la razén o motivo trascendental e imponderable que
limita su asistencia a la ceremonia oficial de graduacion o a rendir los exdamenes en las
fechas establecidas;

b) Copia del Récord Academico; y,

c) Copia del registro de asistencias a la fecha de presentacion de la solicitud para adelantar
examenes en el que se compruebe que no ha sobrepasado del 20% de faltas toleradas.

Los requisitos exigidos en los literales a) y b) son s6lo para adelantar la fecha de los
examenes.

El Consejo Directivo — Académico de la respectiva Facultad, al conceder la autorizacién
para adelantar la ceremonia de Graduacion o exdmenes notificara al alumno y, dispondréa del
pago de los derechos correspondientes por cada examen que solicite adelantar o por
adelanto de la ceremonia de graduacion.

La Facultad que otorga la titulacion, notificara a Secretaria General para que rotule el titulo
en mencion y proceda con el registro ante el organismo correspondiente.
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Secretaria General de la UEES, luego de que haya registrado la titulacion correspondiente,
informara del particular al Decanato respectivo, quien se encargard de la convocatoria al
graduado, la seleccion y reserva del espacio para el acto formal de entrega de la titulacion.

El estudiante que solo requiera la entrega de su titulacion, sin que medie una ceremonia
especial, deberd solicitarlo por escrito a Secretaria General de la Universidad y por tanto no
participara en la ceremonia de incorporacion oficial de la universidad.

TITULO IV
DE LAS VALIDACIONES DOCUMENTALES Y LA EMISION DE
CERTIFICACIONES

Art. 63. Validaciones documentales. - Todos los archivos de datos, informaciones y
documentos que se encuentren en el sistema de informacion académica, estan validados por
la Direccion del Centro de Tecnologias y Sistemas de Informacion (CTSI).

Art. 64. Emision de certificaciones.- Las solicitudes de certificaciones o informaciones que
se presenten ante Secretaria General de la Universidad, tienen establecido un maximo de
tiempo para ser respondidas, dependiendo de la naturaleza de la peticién, de hasta cuarenta
y ocho horas para trdmites que migran informacién directamente del sistema informatico
académico o de hasta una semana calendario, cuando estas certificaciones o informaciones
dependan de otros informes o verificaciones interdepartamentales que deban presentarse.

TITULOV
DEL RECONOCIMIENTO Y LA HOMOLOGACION

Art. 65. La UEES a solicitud de un estudiante, podra realizar el reconocimiento u
homologacion de asignaturas, cursos, seminarios o0 sus equivalentes cursados y aprobados
dentro o fuera del pais. Asi mismo, los estudiantes que dentro de la UEES deseen cambiarse
de una facultad a otra, podran solicitar que se reconozcan sus estudios mediante procesos de
homologacion. Para el efecto, el Decanato que reciba al estudiante, revisara la informacion
entregada por el estudiante para aplicar el mecanismo de reconocimiento u homologacion
que corresponda, previa ratificacion del Consejo Directivo Académico de Facultad.

En los siguientes articulos se detallan los requisitos para el reconocimiento u homologacion
de horas académicas o créditos en la UEES, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento
de Régimen Académico.
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Art. 66. Homologacion. - La homologacion consiste en la transferencia de horas académicas
o créditos, de asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados.

La homologacidn se realizara mediante analisis comparativo de contenidos, que consiste en
la transferencia de horas y/o créditos mediante la comparacion de contenidos del micro
curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga horaria del curso, asignatura o su
equivalente, sean al menos equivalentes al ochenta por ciento (80%) de aquel de la entidad
receptora.

Esta forma de homologacion, sélo podra realizarse hasta diez (10) afios después de la
aprobacion de la asignatura, curso o equivalente.

Art. 67. Validacion de conocimientos. - Consiste en la validacién de los conocimientos de
las asignaturas, cursos o equivalentes del bachillerato, una carrera o programa, a través de
una evaluacion tedrico-préactica establecida por la Universidad.

Este procedimiento sera obligatorio para quienes hayan cursado o culminado sus estudios
hace mas de diez (10) afos.

La validacion de conocimientos culmina en el otorgamiento de créditos por los
conocimientos validados.

Las IES podran validar los conocimientos del Bachillerato en Artes, inicamente en el campo
de las artes.

La validacion de conocimientos para especializaciones en el campo de la salud y doctorados,
sera regulado por el CES, en una normativa especifica.

Art. 68. Validacién por ejercicio profesional. - Consiste en el reconocimiento del ejercicio
profesional o de la experiencia laboral, artistica o cultural, por parte de la Universidad. Esta
validacion puede equivaler a la aprobacion de determinados cursos, asignaturas o sus
equivalentes. Se exceptla de este mecanismo a las carreras de interés puablico que
comprometan la vida del ser humano, segun lo establecido en la normativa ecuatoriana; y,
los programas de postgrado.

El procedimiento para el reconocimiento de trayectorias artisticas dentro de la validacion
por ejercicio profesional seré definido en la normativa especifica expedida por el CES.

Para esta validacion se considerara la experiencia profesional en el campo del conocimiento
a validar, con una trayectoria minima de al menos la duracion de la carrera sujeta a
validacion, teniendo en cuenta los criterios establecidos en la normativa especifica que la
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Universidad apruebe para el efecto, normativa que deberd contemplar uno o varios de los
siguientes criterios:

a) Afinidad de la formacion previa o participacion en cursos de educacion continua o
procesos de capacitacion, segun el campo de conocimiento;

b) Producciones propias; e,

c) Investigacion, que consiste en la generacion de conocimiento y aportes significativos al
desarrollo del campo de conocimiento correspondiente.

Art. 69. Normas de la Validacion. - Para que proceda la validacion de la que trata el
presente reglamento, se considerara lo siguiente:

a) Lavalidacion solo procedera por una sola vez por asignatura.

b) Si un estudiante no aprueba un examen de validacion, cuando corresponda, deberd
cursar las asignaturas respectivas.

c) Toda validacion daré lugar a un pago por cada asignatura que se pretenda validar.

d) Lavalidacion de horas académicas debera considerar las horas destinadas al aprendizaje
asistido por el docente, el practico y el autdbnomo.

e) LaUniversidad establecera los procedimientos para homologar y validar estudios segln
lo dispuesto en la normativa legal vigente.

Los estudiantes provenientes de otras universidades legalmente reconocidas en el Ecuador y
del exterior que se encuentren en el listado de la SENESCYT, podran acogerse al sistema
vigente de homologacion de materias, siempre y cuando los estudios hayan sido realizados
con anterioridad al ingreso a la UEES y de acuerdo a la Ley Organica de Educacion Superior.
Si los estudios provienen de universidades o institutos que estdn excluidos de la lista
elaborada por la SENESCYT, deberan adjuntar certificaciones especiales de acreditacion del
centro de estudios, de existencia y funcionamiento y presentar todos los documentos
debidamente apostillados.

Art. 70. Requisitos Generales. - Para iniciar el tramite de solicitud de reconocimiento u
homologacion de estudios el interesado o interesada debera presentar:

a) Solicitud de reconocimiento u homologacién indicando la carrera o programa en el que
sea aplicar en la UEES.

b) Certificado de cursos, asignaturas o equivalentes aprobados, emitido la universidad
donde los curso. Este record de estudios debe indicar al menos: Aprobacion, las horas o
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créditos y la fecha o periodo (debe incluir el afio) en el cual realizé el curso, asignatura
0 su equivalente.

c) Copia certificada de los programas de estudio o contenidos de las asignaturas cursadas y
aprobadas.

d) Certificado del gobierno correspondiente que establezca el nivel universitario y
reconocimiento estatal de la institucion de procedencia. Esto aplica en el caso que la
universidad o institucién educativa superior no se encuentre en la lista de universidades
e institutos reconocidos por la SENESCYT.

e) Losdocumentos que se presenten tienen que estar debidamente autenticados, refrendados
por la oficina consular, la embajada respectiva o apostillados en debida forma; y, cuando
corresponda. se acompafiara su traduccion al castellano, de conformidad con la ley.

f) Adjuntar comprobantes de haber satisfecho los derechos de reconocimiento u
homologacion de estudios de la UEES.

g) Copia a color del documento de identificacion, cédula o pasaporte; y,

h) Los deméas documentos o informacion que, la UEES considere pertinente que se presente,
de acuerdo a las normativas especificas expedidas de ser el caso.

Art. 71. Resolucion. - El Consejo Directivo Académico de la Facultad, luego de conocer el
informe del Decano o autoridad académica respectiva, resolvera el reconocimiento u
homologacion de estudios solicitada, y dispondra a la Secretaria de la Facultad la activacién
de las materias que han sido ingresadas como homologadas en el sistema de informacion
académica con el cddigo del estudiante respectivo.

Art. 72. Inaplicabilidad de Recalificacion. - La resolucion del Consejo Directivo
Académico de la Facultad, en casos de reconocimiento u homologacion, sera definitiva e
inapelable, sin que exista posibilidad alguna de recalificacion o cuestionamiento.

Art. 73. Del nimero de materias por homologar. - En el caso de grado, se podran
homologar asignaturas, cursos o equivalentes, considerando que el estudiante al menos debe
cursar en la UEES el 30% de las asignaturas de malla de la carrera en la que esté matriculado
para la obtencion de un titulo de tercer nivel de grado, excepto en la carrera de medicina, en
la cual el estudiante que homologa debera cursar en la UEES al menos el 50% de las
asignaturas de primero a quinto afio mas el internado rotativo.
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Para graduarse en la UEES, el estudiante debe aprobar en esta universidad las asignaturas
que le correspondan, salvo en los casos de convenios especiales de la Universidad con otras
instituciones, y en estos casos debera aprobar como minimo las horas que se determinen para
el efecto.

Art. 74. De los reconocimientos u homologacion por movilidad estudiantil. - Los
alumnos que por movilidad estudiantil realizaron estudios de asignaturas que podrian ser
homologadas o reconocidas, deberan entregar los documentos respectivos para el tramite de
correspondiente en su Facultad.

Art. 75. Homologacion de horas por falta de titulacion. - En caso de que un estudiante no
concluyay apruebe la unidad de integracién curricular de titulacién de su carrera o programa
luego de transcurridos mas de 10 afos, contados a partir del periodo académico de
culminacion de estudios, no podra titularse en la carrera o programa de la UEES. En este
caso el estudiante podra optar por la homologacion de estudios en una carrera 0 programa
vigente, segun el caso, unicamente mediante el mecanismo de validacion de conocimientos
establecido en este Reglamento.

Art. 76. Registro de la Homologacién. - Todo proceso de reconocimiento u homologacién
de cursos, asignaturas, seminarios, talleres, médulos recibidos en espafiol u otra lengua
extranjera ya sean presenciales, semipresenciales, a distancia, hibridos o en linea (online)
que sean aprobados, deberan concluir con un registro de homologado con la sigla “H” y no
requieren calificacion, solo se definiré si se valida o no el reconocimiento u homologacion.

TITULO VI
DE LOS CONSEJOS DIRECTIVOS — ACADEMICOS DE LAS FACULTADES

Art. 77. Los Consejos Directivos Académicos de Facultades. - La conformacion de los
Consejos Directivos Académicos de cada Facultad sera de acuerdo a lo establecido en el
Estatuto de la Universidad, sera convocado por el Rector o su delegado, y se instalard con
un quérum de la mitad mas uno de sus miembros. Sus resoluciones se tomaran por mayoria
simple.

Art. 78. De las sesiones del Consejo. - Cada mes se realizara al menos una sesion del
Consejo Directivo Académico de cada Facultad. Los puntos del orden del dia para la
instalacion de los Consejos Directivos Académicos, seran propuestos por el Decano, en base
a los requerimientos de la Facultad y sus respectivos estudiantes.

Art. 79. Atribucidn del Consejo.- Es atribucion del Consejo Directivo Académico de cada
Facultad conocer y resolver sobre todos los procesos de la gestion educativa y de inclusion,
desde la planificacion, admisidn, ejecucion y finalizacion de las carreras y programas de

39
Reglamento Interno de Facultades



(|

UEES
REGLAMENTO INTERNO DE FACULTADES

postgrado; designacion de revisores de tesis; resolver sobre situaciones de abandono de
catedra y proponer designacion de reemplazos al Rector; , todas las deméas funciones
detalladas en el Estatuto y en el Reglamento Organico Funcional de la Universidad.

TiTULO VII
DE LAS CARRERAS Y PROGRAMAS DE LA UEES

CAPITULO |
DE LA APROBACION INTERNA DE LAS CARRERAS Y PROGRAMAS

Art. 80. De la oferta académica de la UEES. - Toda la oferta académica de la UEES cuenta
con la autorizacién de los organismos nacionales de educacion superior y se encuentra
legalmente reconocida en SENESCYT para la emision de los respectivos titulos.

Art. 81. De la aprobacion interna de las carreras y programas. - El disefio o ajuste
curricular de las carreras y programas de postgrados se realizaran en base a lo establecido en
el Reglamento de Régimen Académico del CES, bajo las directrices del Vicerrectorado
Académico.

Toda carrera o programa de postgrado nuevo o ajustado deberan ser conocidos y analizados
por el Consejo Directivo Académico de la Facultad respectivo, para su posterior aprobacion
por parte del Consejo Superior Académico Universitario de la UEES.

La Universidad expedird el procedimiento interno para la aprobaciéon de las carreras y
programas.

Art. 82. Del envio de los proyectos de carreras y programas al Consejo de Educacion
Superior. - Una vez aprobados los proyectos de carreras y programas internamente por el
Consejo Superior Académico Universitario, el Vicerrectorado Académico coordinara el
envio de los proyectos al Consejo de Educacion Superior para el respectivo tramite de
aprobacién definitivo.

CAPITULO 1l
DE LAS CARRERAS DE GRADO

Art. 83. Las carreras de tercer nivel de grado. - En este nivel se proporciona una
formacion general orientada al aprendizaje de una carrera profesional y académica.

Art. 84. Titulos en las carreras de tercer nivel de grado. - Con base a lo establecido en
el Reglamento de Régimen Académico las carreras de tercer nivel de grado son:
Licenciado/a, ingeniero/a o los que correspondan a los estudios en el tercer nivel de grado.
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La duracion y créditos de cada carrera se regira por lo establecido en el Reglamento de
Régimen Académico y a la resolucion de aprobacion de cada carrera, expedidos por el
Consejo de Educacion Superior.

Art. 85. Estudios avanzados. - Un estudiante de grado, con base en su mérito académico,
podra solicitar cursar hasta tres asignaturas, cursos o equivalentes del nivel de posgrado,
conforme la resolucion de la Universidad.

Las horas o créditos aprobados por el estudiante podran contabilizarse en el nivel de grado;
y si luego el estudiante decide cursar el programa de postgrado que incluye las asignaturas,
se le acreditaran las horas o créditos aprobados, mediante el mecanismo de homologacion
que corresponda.

CAPITULO 11l
DE LOS PROGRAMAS DE POSTGRADO

Art. 86. Los programas de postgrado. - Los programas de cuarto nivel proporcionan
competencias altamente especializadas, tanto disciplinarias, multi, inter y trans diciplinarias
para el ejercicio profesional y la investigacion en todos los campos del conocimiento.

Art. 87. Titulo a expedir en los programas de postgrado. - Con base a lo establecido en
el Reglamento de Régimen Académico, los programas de cuarto nivel o de postgrado podran
expedir los siguientes titulos:

a) Especialista

b) Especialista (en el campo de la salud).

c) Magister

d) Doctor (Equivalente a Ph.D.)

La duracién y créditos de cada programa de postgrado se regira por lo establecido en el
Reglamento de Régimen Académico y a la resolucion de aprobacion de cada programa,
expedidos por el Consejo de Educacion Superior; y, la ejecucion de los postgrados a los
reglamentos especificos que expida la universidad para su funcionamiento.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La UEES respeta el pluralismo politico y religioso de sus estudiantes, pero
prohibe realizar actividades de proselitismo dentro del recinto universitario o hacer uso de
convocatorias a estudiantes fuera del claustro con fines no académicos, ni tomar el nombre
de la institucion para dichos fines o para cualquier fin que no haya sido autorizado
debidamente por la UEES.
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SEGUNDA. - Cualquier situacion o caso relacionado con los estudiantes regulares, con
habilidades especiales o ex alumnos de la UEES que no se halle expresamente previsto en
este Reglamento, sera revisado por el Consejo Directivo Académico de la Facultad
respectiva y, de ser el caso, resuelto por el Consejo Superior Académico Universitario, en
base a la Ley Organica de Educacion Superior, las demas y los reglamentos pertinentes.

TERCERA. - Los estudiantes o ex alumnos de la UEES no podran tomar el nombre de la
institucion en forma individual o colectiva para eventos internos o externos, sin autorizacion
previa del Consejo Directivo Académico de su respectiva Facultad o de la instancia
universitaria que corresponda, segun el caso.

CUARTA. - En todos los casos, las normativas, procedimientos e instructivos de admision
y titulacién seran normas complementarias al presente reglamento y de estricto
cumplimiento por parte de los estudiantes, asi como todas las resoluciones adoptadas por el
Consejo Superior Académico Universitario o por los Consejos Directivos Académicos de
las Facultades.

QUINTA. - La Comisién Especial de Disciplina sesionard cuando existan casos que lo
ameriten, de acuerdo con lo establecido en el Estatuto, Reglamentos y Normas internas de
la UEES.

SEXTA. - Todo lo relacionado a los programas de postgrado estara a lo sujeto en el
Reglamento de la Facultad de Postgrado de la Universidad, sin perjuicio de otras normas
especiales que emita la Universidad. En caso de que se presente alguna situacion no regulada
en normas especiales a nivel de postgrado, se aplicara subsidiariamente lo dispuesto en este
reglamento.

SEPTIMA. - Todo lo relacionado a la formacion en modalidad en linea sera normado en el
reglamento de esta modalidad, sin perjuicio de otras normas especiales que emita la
Universidad. Asi mismo, en caso de que se presente alguna situacion no regulada en normas
especiales en la modalidad en linea, se aplicard subsidiariamente lo dispuesto en este
reglamento y en el reglamento de postgrado, segun corresponda de acuerdo al nivel de
estudios.

OCTAVA. - La homologacién o reconocimiento de titulos o grados académicos de cuarto
nivel obtenidos en el extranjero seran normados por el Consejo Superior Académico
Universitario.

NOVENA. - Las carreras, programas o cursos de todas las modalidades estaran sujetas a
este reglamento, salvo que existan regulaciones distintas en normas especiales de la
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Universidad y salvo la regulacion especial de los programas de postgrado en sus distintas
modalidades.

DECIMA. - Las distinciones por méritos académicos a los estudiantes se otorgaran
considerando el GPA obtenido de las asignaturas cursadas y aprobadas en la UEES de
primero a cuarto o quinto afio de la carrera, segun corresponda.

DECIMA PRIMERA.- Toda distincion o galardon que haya sido otorgado por la
Universidad a una persona natural o juridica puede ser revocado en cualquier momento si la
Universidad considera que el beneficiario del galardon o distincién, por sus
pronunciamientos, acciones u omisiones, a través de cualquier medio o espacio, ha incurrido
en cualquier demérito, deslealtad o comportamiento inapropiado, que a juicio de la
Universidad merezca la revocatoria, lo que incluira, entre otras causas, comportamientos que
causen deshonra, alteren el orden publico, atenten contra el buen nombre y reputacion de la
Universidad, o sean incoherentes con los principios y filosofia de la Universidad.

DECIMA SEGUNDA. - La UEES podra mantener u otorgar credenciales a alumnos y ex
alumnos en modalidad presencial, para que ingresen o hagan uso de las instalaciones
universitarias, sin que ello jaméas constituya un derecho adquirido, de modo que la UEES
podra en cualquier momento suspender las credenciales, no renovarlas o revocar cualquier
autorizacion de ingreso.

En general, la UEES en todo momento se reserva el derecho de admitir o no a cualquier
persona para su ingreso en cualquiera de sus instalaciones o para el acceso al sistema de
gestion de aprendizaje o hacer uso de cualquiera de sus bienes y servicios.

La UEES podra mantener u otorgar credenciales especiales a alumnos y ex alumnos en
modalidad en linea o virtual, lo que no incluira el permiso para ingresar o hacer uso de las
instalaciones universitarias.

DECIMA TERCERA. - La formacion en artes y en salud se regulara con base a este
reglamento respectando las particularidades dispuestas en el Reglamento de Régimen
Academico.

DECIMA CUARTA.- La UEES podra otorgar a los estudiantes cuentas de correo
electronico institucionales, durante el plazo que estime conveniente y de acuerdo con las
condiciones que defina la Universidad.

DECIMA QUINTA.- La UEES en todo momento se reserva el derecho de admitir, pedir
documentos, inspeccionar mochilas, pertenencias, maletas o cualquier objeto, a toda persona
gue haya ingresado o pretenda ingresar del campus universitario, o que pretenda salir de las
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instalaciones, incluyendo a estudiantes, ex alumnos o trabajadores. En caso de que la persona
se rehuse a ello o si la UEES lo considera pertinente, se podréa negar el acceso a cualquier
persona o sera separada fisicamente de las instalaciones universitarias. La UEES se reserva
el derecho de implementar estos u otros mecanismos de control y admision a través de todas
las herramientas tecnoldgicas o de seguridad que estime convenientes. En caso de generarse
cualquier inobservancia a lo dispuesto en esta norma, la UEES podra pedir el auxilio de la
Policia Nacional u otros agentes de la fuerza pablica.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Los cambios establecidos en esta Gltima reforma, aprobada el 14 de abril de 2023, aplicaran
a partir del primer periodo ordinario del afio 2023.

CERTIFICO: QUE ESTAS REFORMAS FUERON CONOCIDAS Y ANALIZADAS EN
VARIAS SESIONES DE TRABAJO Y APROBADAS POR EL CONSEJO SUPERIOR
ACADEMICO UNIVERSITARIO Y SE APROBARON DE MANERA DEFINITIVA EL
14 DE ABRIL DE 2023.

LCDO. JORGE PAEZ GALARRAGA
SECRETARIO CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO UNIVERSITARIO
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