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PROTOCOLOS SOBRE OBJETOS EXTRAVIADOS.

I.- Objetivo.
El objetivo del presente documento es establecer los respectivos Protocolos 
cuando se le ha extraviado algún objeto o así mismo cuando ha encontrado algún 
objeto perdido.

II.- Alcance.
Este documento está dirigido a todo el personal interno y externo que labora en la 
UEES, así mismo al personal externo visitantes, que ingresen a la Institución con 
la finalidad de laborar, instruirse, realizar un servicio o visita de otra índole, en 
caso que se le pierda o encuentre algún objeto perdido deberá cumplir los 
siguientes Protocolos.

1. Todos tenemos la obligación de cuidar nuestras pertenecías y no dejarlas 
abandonadas o botadas en ningún lado.

2. En caso de encontrar cualquier objeto perdido, es obligación de quien lo 
encuentra entregar en Secretaria General, en Recepción o reportarlo al Supervisor 
de turno o al Jefe de Seguridad.

3. Recuerden tenemos cámaras de circuito cerrado de última tecnología.

4. La Universidad no se responsabiliza por objetos olvidados,  es su 
responsabilidad cuidarlos.

5. Si encuentra algo que no es suyo devuélvalo… Su amigo lo agradecerá.

6. Si tiene duda que dejó algún objeto personal olvidado en algún lado, puede 
solicitar ayuda de Cámaras, para lo cual deberá llenar un Formulario solicitando 
dicho chequeo, estos Formularios estarán en Recepción y una vez llenado deberá 
dejarlo en este mismo lugar, o directamente en el cuarto de Cámaras.

7. Cuando deje su vehículo en los parqueaderos, no debe dejar sus pertenecías a 
la vista de todos y debe dejar su automóvil con las seguridades del caso, de igual 
forma la Universidad no de responsabiliza por objetos dejados al interior ni exterior 
de los vehículos. 

. Debemos cuidar nuestras pertenecías Fomentando así una “Cultura de 
Seguridad”
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